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1. Apresentacdo

O Art. 10 da Resolucdo n° 1 do MEC, publicado no D.O.U. de 03/02/2006, secéao 1,
pag. 31-32), determina que o Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é componente
curricular obrigatério para o do Curso de Agronomia, devendo 0 mesmo ser realizado a partir
do penultimo periodo, pautado em determinada area teorico-pratica ou de formacéo
profissional, como atividade de sintese e integracdo de conhecimento e consolidacdo das
técnicas de pesquisa. Pelo referido artigo, a Instituicio de Ensino deverd emitir
regulamentacdo propria, aprovada pelo seu Conselho Superior Académico, contendo,
obrigatoriamente, critérios, procedimentos e mecanismo de avaliacdo, além das diretrizes e

das técnicas de pesquisa relacionadas com sua elaboracéo.

2. Regulamento das normas para a realizacdo do Trabalho de Conclusdo do Curso de

Agronomia da UFV - Campus Florestal
Capitulo I: Da definicéo

Artigo 1° - O Trabalho de Conclusdo de Curso é uma atividade obrigatéria que o académico
do Curso de Agronomia da UFV - Campus Florestal deve cumprir para estar apto a colar grau
e tem os seguintes objetivos:

| - Oportunizar treinamento em metodologia cientifica;

Il - Possibilitar o desenvolvimento de aptiddo para pesquisa e ou extenséo;

Il - Aprimorar a visdo critica e solucdo de problemas relacionados a agropecuaria,

agroindustria, silvicultura, dentre outras.
Capitulo 11: Das categorias de trabalho e do nimero de créditos

Artigo 2° - O Trabalho de Conclusédo de Curso, de acordo com sua natureza, sera classificado
nas seguintes categorias:
| - Revisdo Bibliografica, revisdo de literatura, com uma analise critica, meticulosa e ampla
das publicacdes correntes em uma determinada area do conhecimento em Ciéncias
Agrérias. Nessa categoria deverd constar na capa, seguindo o titulo: REVISAO
BIBLIOGRAFICA;
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Il - Estudo de caso, apoiado em ampla revisdo bibliografica sobre o tema, com anélise
critica, obtencdo e tratamento de dados e proposicdo de um plano de acdo. Nessa
categoria devera constar na capa, seguindo o titulo: ESTUDO DE CASO;

Il - Trabalho de pesquisa, desenvolvido segundo método experimental, com analise dos
dados e redacdo na forma cientifica;

IV — Trabalho de extensdo, desenvolvido por meio da elaboragédo e implantacdo de projetos

nas areas de agropecuéria, agroindustria e agrossilvipastoril, dentre outras.

Artigo 3° - Independentemente da categoria a que se refere o Artigo 2°, sdo atribuidas 180
horas ao TCC, quando aprovado e, em funcdo de sua qualidade, devera ser avaliado por meio

de notas com valores no intervalo de zero a 100.

Capitulo I11: Da coordenacéo

Artigo 4° - A coordenacdo das atividades do TCC sera exercida pelo professor da disciplina
AGF 480 — Trabalho de Conclusdo de Curso, sob a administracdo do Instituto de Ciéncias
Agrarias. A coordenac&o da referida disciplina competira:
| - Zelar pelo cumprimento das normas das atividades do TCC,;
Il - Estabelecer o calendéario de apresentacdao do seminario e do trabalho escrito;
Il - Dar parecer sobre a constituicdo da banca examinadora e presidir ou delegar ao
professor responsavel pela turma, todas as avaliagcGes do TCC.

Capitulo 1V: Da orientacéo

Artigo 5° - A orientagdo para o desenvolvimento do TCC sera exercida por um docente,
designado como orientador, que ministra aulas em disciplinas do Curso de Agronomia da
UFV.

Artigo 6° - O orientador podera ser auxiliado na sua tarefa por até dois co-orientadores
(opcional).

8 1° - Poderdo atuar como co-orientadores docentes que ministram aulas nos Centros de

Ciéncias da UFV ou profissionais de outras IES, Instituicdes de Pesquisa e mestres,

convidados pelo Orientador e aceitos pelo coordenador da disciplina.
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8§ 2° - Deverd ser estimulada a cooperagdo entre orientador(es)/co-orientadores de
disciplinas basicas e disciplinas profissionalizantes essenciais e profissionalizantes

especificas.

Artigo 7° - A orientacdo para o desenvolvimento do TCC tera duragdo minima de um
semestre letivo.
§ Unico - Em decorréncia do estabelecido no “caput” deste Artigo, o aluno devera iniciar o

desenvolvimento de seu TCC pelo menos um semestre antes de sua graduacao no curso.

Capitulo V: Da inscricéo

Artigo 8° - A partir do 9° periodo e até pelo menos um periodo antes do término do Curso o

aluno devera efetuar a matricula na disciplina AGF 480 - Trabalho de Conclusédo de Curso.

Capitulo VI: Da conducéo

Artigo 9° - A execucdo do TCC deverd, dentro dos limites estabelecidos pelas circunstancias,
ater-se ao plano e ao cronograma aprovados, devendo o aluno submeter-se as normas

funcionais do Instituto, ou outros setores, em que serdo desenvolvidas as atividades.

Artigo 10 - No caso da elaboracdo de um novo Plano de Trabalho com o mesmo orientador

ou outro, devera o académico comunicar por escrito & coordenacédo da disciplina.

Artigo 11 - Se, por qualquer motivo, o orientador afastar-se ou se desligar-se da UFV, cabera
a coordenacéo da disciplina indicar seu substituto.
§ Unico - Caso haja a participacdo de co-orientador(es), ele, ou um deles, passara a ser o

orientador, observado o estipulado no Artigo 5°, Capitulo IV.

Capitulo VII: Da apresentacgdo, julgamento e entrega do TCC

Artigo 12 - O TCC, digitado na forma final, ser& entregue ao coordenador da disciplina AGF
480, aos membros da banca e ao orientador, com antecedéncia minima de 15 dias da
apresentacdo oral, acompanhado de oficio do autor, com visto do orientador, onde sera

realizado o julgamento.
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§ 1° - Somente os TCCs entregues dentro do prazo estabelecido seréo julgados no respectivo
semestre letivo.
§ 2° - O julgamento do TCC basear-se-4 no conteudo da versdo escrita, na apresentacdo

publica pelo académico interessado e na defesa oral perante a banca.

Artigo 13 - Ficara a cargo do orientador a indicagdo da Comissdo Examinadora, aprovada

pelo professor coordenador da disciplina AGF 480, composta por pelo menos dois membros

titulares e um suplente, sendo presidida pelo orientador, ou o coordenador da disciplina, ou 0

professor responsavel pela turma da disciplina AGF 480, para julgamento dos trabalhos

apresentados.

§ 1° - O trabalho devera ser avaliado individualmente, por examinador, por meio de notas de 0
a 100 (zero a cem). Sera considerado aprovado o aluno que obtiver média final igual
ou superior a 60 (sessenta). A aprovacdo poderd ser com ou sem modificacdes, a
critério da Comissdo Examinadora. O aluno que obtiver média final inferior a 60
(sessenta) sera considerado reprovado na disciplina AGF 480.

§ 2° - Os membros da Comissdo Examinadora receberdo certificado de participagdo expedido

pela coordenacéo da disciplina AGF 480.

Artigo 14 - Depois de realizadas as correcoes pertinentes sugeridas pela banca examinadora,
o0 aluno devera encaminhar o trabalho escrito a coordenacdo da disciplina AGF 480, em papel
formato A4 (21 x 29,7 cm) encadernado com espiral plastico, com capa de plastico
transparente e fundo preto, obedecendo as normas previstas neste regulamento e cdpia

gravada em disco mdvel (CD).

Artigo 15 - A coordenacéo da disciplina AGF 480 examinara a documentacao sob o aspecto
formal e, estando satisfeitas as exigéncias, tomara as seguintes providéncias:
e Lancamento da nota obtida pelo aluno para controle do Registro Escolar, respeitando-
se as datas estabelecidas pelo calendério escolar;
e Encaminhamento de uma copia do TCC, por meios eletronicos, para a coordenacao do
Curso de Agronomia.
§ Unico — Se 0 académico ndo concluir o seu TCC no periodo letivo em que foi matriculado
na disciplina AGF 480, podera receber o conceito Q (em andamento) para conclusédo

posterior, mediante renovagdo de matricula nessa disciplina.
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Capitulo VI11: Das Disposi¢des Gerais

Artigo 16 - Os casos omissos serdo encaminhados a Coordenagdo do Curso de Agronomia,
para apreciacéo e deliberacao.

Artigo 17 - Este Regulamento podera ser modificado ou emendado, com aprovacdo da

Comissdo Coordenadora do Curso de Agronomia.

3. Normas para a redacdo do TCC de Agronomia da UFV - Campus Florestal
A redacdo do TCC devera seguir as normas descritas neste documento. Caso sejam
necessarias informac@es adicionais, o aluno deverd consultar o Manual de Normalizacéo de

Trabalhos Académicos da Biblioteca da UFV, disponivel em: http://www.bbt.ufv.br/.

Seguem abaixo orientacdes:

3.1. Divisdes do TCC:

3.1.1. Para as categorias Revisao Bibliografica e Estudo de Caso:

Capa padronizada (Anexo 3), constando na capa, seguindo o titulo: REVISAO
BIBLIOGRAFICA ou ESTUDO DE CASO

Péagina de rosto (Anexo 4)

Pagina de Aprovacdo (Anexo 5) com as respectivas assinaturas

Dedicatorias (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Resumo

Abstract (O titulo do trabalho, também na versao para o inglés)

Lista de Figuras, Lista de Tabelas, Lista de Abreviaturas e Siglas (opcional)

Sumario

Introducéo

Desenvolvimento

Concluséao

Referéncias Bibliogréficas (seguir normas descritas no item 3.15, ou do Periodico no qual o
trabalho sera submetido para publicacéo)

Apéndices (opcional)



http://www.bbt.ufv.br/
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3.1.2. Para as categorias Trabalho de Pesquisa e Trabalho de Extensao:

Capa padronizada (Anexo 3)

Péagina de rosto (Anexo 4)

Péagina de Aprovacgdo (Anexo 5) com as respectivas assinaturas

Dedicatorias (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Resumo

Abstract (O titulo do trabalho, também na versdo para o inglés)

Lista de Figuras, Lista de Tabelas, Lista de Abreviaturas e Siglas (opcional)

Sumario

Introducéo

Revisdo de Literatura

Material e Métodos

Resultados e Discussao (um so capitulo ou cada capitulo separado, a critério do orientador).
Conclusao

Referéncias Bibliograficas (seguir normas descritas no item 3.15, ou do Periddico no qual o
trabalho ser& submetido para publicacéo).

Apéndices (opcional)

3.2. Formato: papel branco de 21 x 29,7 cm (tamanho A4), encadernacdo em espiral plastico
com capa de plastico transparente e fundo preto.

3.3.  Margens: As margens deverdo ser de 3,0 cm nos lados superior e esquerdo e de 2,0
cm no lado inferior e direito. A margem deve ser alinhada com letras ou pontuacfes. Nao
utilizar barras, travessdes ou outros sinais graficos para esta finalidade. Em paginas iniciais de
cada capitulo a margem superior deve ser de 10 cm. Cada paragrafo deve ser iniciado apés 10

(dez) espacos a partir da margem esquerda.

3.4. Fonte: Arial, tamanho 12 (exceto legendas e fontes das figuras e tabelas, que devem ser

em tamanho menor e uniforme), cor preta.

3.5. Espacamento entrelinhas: 1,5 cm (exceto titulos e legendas das figuras e tabelas, que

devem ser em espacamento simples).
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3.6. Indicativos de secdo: o indicativo numérico, em algarismo arabico, de uma se¢do
precede seu titulo, alinhado a esquerda, separado por ponto e um espaco de caractere. Os
titulos das secbes primarias devem comecar na parte superior da mancha grafica e ser
separados do texto que os sucede por um espaco entre as linhas de 1,5 cm. Da mesma forma,
os titulos das subsecdes devem ser separados do texto que os precede e que 0s sucede por um
espaco entre as linhas de 1,5 cm. Titulos que ocupem mais de uma linha devem ser, a partir da

segunda linha, alinhados abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo.

3.7. Titulos sem indicativo numérico: os titulos, sem indicativo numérico — agradecimentos,
lista de ilustracdes, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumario,

referéncias, apéndice(s) - devem ser centralizados.

3.8. Numeracao das péaginas: A partir da pagina de rosto até a Ultima pagina antes da
Introducdo, deve-se numerar com algarismos romanos. As demais paginas, inclusive as do
Apéndice (se houver), devem ser numeradas com algarismos arabicos. A numeracdo deve
figurar, a partir da primeira folha da parte textual, em algarismos arabicos, no canto superior
direito da folha, a 2 cm da borda superior, ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita
da folha.

3.9. Numeracgdo progressiva: para evidenciar a sistematizacdo do conteudo do trabalho,
deve-se adotar a numeracdo progressiva para as secdes do texto. Os titulos das secBes
primarias, por serem as principais divisdes de um texto, devem iniciar em folha distinta.
Destacam-se gradativamente os titulos das sec¢des, utilizando-se os recursos de negrito e caixa

alta no sumario e, de forma idéntica, no texto.

3.10. Siglas: quando aparece pela primeira vez no texto, a forma completa do nome precede a

sigla, colocada entre parénteses.

3.11. Equagles e Formulas: para facilitar a leitura, devem ser destacadas no texto e, se
necessario, numeradas com algarismos arabicos entre parénteses, alinhados a direita. Na
sequéncia normal do texto, é permitido o uso de uma entrelinha maior que comporte seus

elementos (expoentes, indices e outros).
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3.12. Notacao cientifica e medidas: devera seguir as normas internacionais, como o Sistema

Internacional de Unidades.

3.13. Figuras: identificacdo aparece na parte inferior, precedida da palavra Figura, seguida de
seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, do respectivo titulo
e/ou legenda explicativa de forma breve e clara, dispensando consulta ao texto, e da fonte. A

ilustracdo deve ser inserida o mais proximo possivel do trecho a que se refere.

3.14. Tabelas: identificacdo aparece na parte superior, precedida da palavra Tabela, seguida
de seu nimero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, sempre providas de
um titulo claro e conciso e construidas de modo a serem autoexplicativas. N&o usar linhas
verticais. As linhas horizontais devem aparecer para separar o titulo do cabecalho e este do
contetdo, além de uma ao final da tabela. Sugere-se confeccionar a tabela por meio do
MICROSOFT WORD/TABELA/INSERIR TABELA, no qual cada valor deve ser digitado

em células distintas, estando centralizado e alinhado.

3.15. Referéncias:
3.15.1. No Texto:
As referéncias no texto deverdo ser feitas na forma: Sobrenome & Sobrenome (Data) ou
(Sobrenome & Sobrenome, Data). Quando houver mais de dois autores, usar a forma
reduzida: (Sobrenome do primeiro autor et al., Data). Referéncias a dois ou mais artigos do(s)
mesmo(s) autor(es), no mesmo ano, serdo discriminadas com letras minasculas (EXx.:

Sobrenome, Data a,b).

3.15.2. Na secéo Referéncias Bibliograficas:

Artigo e/ou matéria de revista, boletim, etc:

SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo do artigo. Titulo do periédico. Local de
publicacdo (cidade), volume, nimero, n° fasciculo, paginas inicial-final, més e ano.

Teses, Dissertagdes e Monografias:

SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo: subtitulo. Ano de apresentacdo. Numero de
folhas ou volumes. (Categoria e &rea de concentragdo) — Instituicdo, Local, ano da defesa.
Trabalho apresentado em evento:

SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo do trabalho apresentado seguido da expressao.
In: TITULO DO EVENTO, n° do evento, ano de realizacéo, local (cidade de realizacio).

9
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Titulo do documento (anais, resumos, etc.). Local: Editora, ano de publicacdo. Pagina inicial
— final da parte referenciada.

Legislacéo:

PAIS, ESTADO E MUNICIPIO. Lei ou decreto, n°, data (dia, més e ano). Ementa. Dados de
publicacéo que publicou a lei ou decreto.

Material cartografico (atlas, globos, mapas):

Os elementos essenciais sdo: autor(es), titulo, local, editora, data de publicagdo, designacdo
especifica e escala.

Documento de acesso exclusivo em meio eletronico:

Os elementos essenciais sdo: autor(es), titulo do servico ou produto, versdo (se houver) e
descricdo fisica do meio eletrénico. Quando se tratar de obras consultadas online, também sdo
essenciais as informacgdes sobre o endereco eletronico, apresentado entre o0s sinais < >,
precedido da expressdo Disponivel em: e a data de acesso ao documento, precedida da
expressao Acesso em:, opcionalmente acrescida dos dados referentes a hora, minutos e

segundo.

4. Calendario para realizacdo do Trabalho de Conclusdo do Curso de Agronomia da
UFV - Campus Florestal
e Inscrigdo: alunos a partir do 9° semestre do Curso.
e Manifestacdo do aluno e orientador, quanto a inscricdo e apresentacdo do Plano de
Trabalho e Cronograma de Execucdo ao Coordenador da AGF 480: até 15 dias do
inicio do primeiro semestre da disciplina AGF 480.
e Manifestacdo do Coordenador da AGF 480: até 15 dias do recebimento.
e Entrega e apresentacdo do TCC: durante a disciplina AGF 480.
e Entrega do TCC para o coordenador da disciplina, para o orientador e membros da
banca com 15 dias de antecedéncia a defesa.
e Composicdo da Banca e Defesa: a critério do Coordenador da AGF 480 em conjunto
com o orientador e aluno.
e Entrega do Trabalho de Conclusdo do Curso Definitivo: depois de apresentado,

corrigido e encadernado. Data limite: até o encerramento das aulas.

5. Atribuicdes do aluno e do orientador para realizacdo do Trabalho de Conclusédo do

Curso de Agronomia da UFV - Campus Florestal

10
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5.1. Atribuic¢es do aluno

Fazer a matricula na disciplina AGF 480 a partir do 9° Semestre do Curso;

(O aluno devera iniciar o desenvolvimento do TCC pelo menos, um (1) semestre antes de

sua graduacao).

Providenciar Plano de Trabalho e Cronograma de Execucao trés (3) vias em 15 dias do
inicio do primeiro semestre da disciplina e encaminha-los ao Coordenador da AGF
480, que devera se manifestar em 15 dias;

O Plano de Trabalho (Anexo 1) e o Cronograma de Execucdo (Anexo 2) serdo em 3

vias:

- 18 via - para o coordenador da disciplina AGF 480;

- 28 via — para o orientador;

- 3% via — para o aluno.

Qualquer modificacdo no plano proposto devera ser aprovada pelo Coordenador da
AGF 480, comunicada por meio de oficio;

Conduzir e escrever o Trabalho de Conclusdo do Curso, de acordo com as Normas
para Redacéo do TCC descritas neste documento;

Entregar o TCC impresso ao coordenador da disciplina, ao orientador e aos membros
da comissdo examinadora, com antecedéncia minima de 15 dias da defesa;

Ao final, apds a defesa e correcdes sugeridas pela comissdao examinadora, o aluno
devera encaminhar o trabalho escrito a coordenacdo da disciplina AGF 480, impresso

e em coOpia gravada em disco mével (CD).

5.2. Atribuigdes do orientador

A orientacdo deverd ser exercida por um Professor que podera ser auxiliado por até
dois (2) co-orientadores;

O trabalho deve durar, no minimo, um (1) semestre letivo;

Providenciar, junto com o aluno, em 15 dias do inicio do primeiro semestre da
disciplina AGF 480, o Plano de Trabalho e o Cronograma de Execucdo em trés (3)
vias e encaminha-los ao Coordenador da AGF 480, que devera se manifestar em 15

dias:

1?2 via — para o coordenador da disciplina AGF 480;

2% via — para o orientador;

3% via — para o aluno.

11
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e Qualquer modificacdo no plano proposto devera ser aprovada pelo Coordenador da
AGF 480 e comunicada por meio de oficio;

e Caso haja alteracdo do titulo durante o julgamento, 0 mesmo devera ser comunicado
juntamente com o resultado;

e O Orientador devera conferir se as corre¢fes foram feitas e se a redagéo e bibliografia

consultada estdo dentro das normas exigidas, antes da impresséo final do trabalho.

12
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6. Anexos:
ANEXO 1
PLANO DE TRABALHO

NOME DO ALUNO:

NUMERO DA MATRICULA: Data: / /

ORIENTADOR:

CO-ORIENTADORES (opcional):
1)

2)

TITULO DO TRABALHO:

INTRODUCAO:

OBJETIVOS:

MATERIAIS E METODOS:

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

ASSINATURA DO ALUNO ASSINATURA DO ORIENTADOR

PLANO DE TRABALHO APROVADO EM: / /

Coordenador (a) da AGF 480

13
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ANEXO 2
CRONOGRAMA DE EXECUCAO

ANO
ATIVIDADES

JAN FEV MAR ABR MAI JUN JUL AUG SET OUT NOV DEZ

Florestal, de de

Assinatura do Aluno Assinatura do Orientador
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ANEXO 3
CAPA PADRONIZADA

UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA

CAMPUS FLORESTAL

NOME DO AUTOR

TITULO

FLORESTAL — MINAS GERAIS

Semestre/Ano
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ANEXO 4
PAGINA DE ROSTO

NOME DO AUTOR

TiTULO DO TRABALHO

Trabalho de Concluséo de Curso apresentado a
Universidade Federal de Vigosa como parte
das exigéncias do Curso de Graduacdo em
Agronomia para obtencdo do titulo de
Engenheiro Agronomo.

Orientador:

Co-orientadores:

FLORESTAL — MINAS GERAIS

Semestre/Ano
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ANEXO 5
PAGINA DE APROVACAO

NOME DO AUTOR

TiTULO DO TRABALHO

Trabalho de Concluséo de Curso apresentado a
Universidade Federal de Vigosa como parte
das exigéncias do Curso de Graduacdo em
Agronomia para obtencdo do titulo de

Engenheiro Agronomo.

Aprovada em dia, més, ano.

Prof (a). Nome Completo

(Instituicéo)

Prof (a). Nome Completo

(Instituicéo)

Prof (a). Nome Completo
(Instituicéo)
(Orientador)
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